CADD/RDD 01022013

Guide for Activity Report

Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for

RDD'’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT
Program Motivasi Kecemerlangan dan ICT SK Budu

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

24 Mei 2017 (Rabu)
8.00am — 2.00pm

Location Dewan SK Budu/ Bilik Komputer SK Budu, Benta,
Lokasi Kuala Lipis, Pahang

Purpose Motivasi kecemerlangan kepada ibu bapa dan anak
Tujuan didik SK Budu, kempen kesedaran penggunaan

internet, bengkel ICT Ms Office Word, promosi
Dashboard Komuniti PilM dan promosi keahlian
Pi1M Kg Budu.

Details of recipients
Butiran Penerima

Guru-guru, ibu bapa dan murid-murid SK Budu

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Ceramah motivasi kecemerlangan disampaikan oleh
Pensyarah IPG Lipis, En Azmi, taklimat kempen
kesedaran penggunaan internet KDB, taklimat
Dashboard Komuniti Pi1lM, taklimat e-waste, dan
promosi PilM Kg Budu disampaikan oleh Pengurus
Pi1lM Kg Budu, Puan Norhayati Binti Husin, Bengkel
ICT Ms Office Word dilaksanakan oleh petugas PilM
Kg Budu.

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

Pelaksanaan program ini membantu ibu bapa dan
murid-murid dalam meningkatkan lagi motivasi diri
dan kesedaran untuk lebih maju dan berjaya dalam
apa yang diceburi. Kesedaran penggunaan internet
juga dapat meningkatkan ilmu berkaitan perlunya
penggunaan internet yang bijak dan betul. Selain
itu, melalui bengkel ICT yang dilaksanakan kepada
murid-murid mampu memberi mereka kemahiran
berkaitan penggunaan komputer disamping itu boleh
digunapakai untuk pembelajaran seharian.
Manakala info berkaitan promosi Pi1lM, dashboard
Komuniti, e-waste dan sebagainya memberi mereka
banyak maklumat berkaitan operasi di Pi1lM Kg
Budu.




ITEM

JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT
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NOTES
NOTA

Name of VIP
Nama VIP

Y.B. Dato' Haji Abdul Rahman bin Mohamad
Ahli Parlimen Lipis

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP

Encik Azmi, Pensyarah IPG Kuala Lipis
En. Kamarzaman Bin Kamaluddin, Pengerusi JKKK
Kg Budu/ Pengerusi PIBG SK Budu

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Aktiviti bermula pada pukul 8.00 pagi ketibaan
tetamu,dan motivasi kecemerlangan disampaikan
oleh En. Azmi selaku penceramah jemputan dari
IPG Kuala Lipis. Program dirasmikan oleh Ahli
Parlimen Lipis, Y.B. Dato' Haji Abdul Rahman bin
Mohamad dan majlis berhenti rehat. Kemudian
program diteruskan dengan taklimat kesedaran
penggunaan internet KDB, taklimat Dashboard
Komuniti Pi1lM, e-waste, dan promosi PilM yang
disampaikan oleh Puan Norhayati Husin Pengurus
Pi1lM Kg Budu. Program bersambung dengan slot
bengkel ICT Ms Office Word di bilik komputer yang
melibatkan semua murid SK Budu. Program tamat
pada pukul 2.00 petang.

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Promosi e-waste, promosi keahlian PilM dan kuiz
ICT

Other participants
Peserta Lain

Pengerusi JKKK Kg Budu dan PIBG SK Budu

Photo caption
Keterangan gambar

Para hadirin yang hadir

Make sure to match
photos with caption
Pastikan gambar
sepadan dengan
keterangan
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INFORMATION
MAKLUMAT
]

AN

....

Sesi ceramah motivsi ecemerlangan Sk Budu
disampaikan oleh En Azmi, Pensyarah IPG Kuala
Lipis

i
Taklimat kesedaran penggunaan internet KDB




ITEM

JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

disampaikan oleh Puan norhayati Husin, Pengurus

Pi1lM Kg Budu

Peserta bngkel ICT sedang menyiapkan tugasan
yang diberikan
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NOTES

NOTA

Photo caption names
Keterangan gambar berserta
nama

Gambar 1- Para guru, ibu bapa dan murid-murid di
dlaam dewan SK Budu

Gambar 2- Penceramah motivasi En Azmi,
pensyarah IPG Kuala Lipis (berbaju hitam)
Gambar 3- Perasmi majlis Y.B. Dato' Haji Abdul
Rahman bin Mohamad, Ahli Parlimen Lipis
Gambar 4- penyampai taklimat KDB Puan Norhayati
(berbaju uniform korporat)

Gambar 5- Peserta bengkel ICT (Puan Norhayati,
belakang bertudung kelabu)

Gambar 6- Murid-murid SK Budu sedang
menyiapkan tugasan.
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ITEM INFORMATION NOTES

JENIS MAKLUMAT NOTA
Translation -
Terjemahan
Supporting documents - Enclose as
Dokumen Sokongan attachment
Sebagai lampiran

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE
EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM
BERLANGSUNG



